
附件1
枣庄市教育局网站信息发布审查表

年      月      日

	科室（单位）
	
	信息发布员
	

	信息名称
	

	附件页数
	
	备注
	

	信息来源
	本科室(单位)制发：□    转载（来源）：                     

	公布形式
	网站公开：□    依申请公开：□    其他：                  

	经审查，本信息不涉及内部工作秘密和国家秘密，同意在枣庄市教育局网站上发布。
科室负责人：                   业务分管领导：

　　　　年    月    日       　        　 年    月    日

	主要领导
	

	备注：

1.本表前六行由科室（单位）完整填写并签字；第七行由主要领导填写并签字；

2.请在相应的“□”打“√”；

3.此表需在科室负责人审核，业务分管领导审签，主（子）网站上传后送达办公室备案；

4.此表请在局网站“下载专区”栏目下载。


附件2
枣庄市教育局网站信息发布登记表
科室：             网站信息员：          编号：
	序号
	信息名称
	日期

	01
	
	

	02
	
	

	03
	
	

	04
	
	

	05
	
	

	06
	
	

	07
	
	

	08
	
	

	09
	
	

	10
	
	

	11
	
	

	12
	
	


附件3
枣庄市教育局网站审查员、信息员登记表

科室：                 填报日期：      年    月    日
	
	姓名
	职务
	工作电话
	移动电话

	网站审查员
	
	
	
	

	网站信息员
	
	
	
	

	备注：

1.严格按照《枣庄市教育局网站信息管理制度》做好网站信息工作。

2.不得在枣庄市教育局网站刊登、存储、处理、传输涉及国家秘密的信息。
3.不得将标密文件、电报掩盖秘密级别扫描、摘录后在枣庄市教育局网站发布。

4.各学校、各科室、各事业单位请将《网站审查员、信息员登记表》送局办公室存档，电子版发送至zzsjyxx@126.com 。


附件4
枣庄市教育局网站信息发布流程

（发布到枣庄市教育局主网站信息适用本流程）






附件5
枣庄市教育局网站内容保障分工表

枣庄市教育局网站内容保障

	一级栏目
	二级栏目
	三级栏目
	内容保障单位
	更新时限

	机构概况
	机构设置
	市教育局职能
	人事科
	一年

	
	
	机关科室设置
	人事科
	一年

	
	
	事业科室设置
	人事科
	一年

	
	教育概况
	
	办公室
	一年

	新闻动态
	工作动态
	
	所有科室
	两周

	
	教育信息
	
	所有科室
	六个月

	
	媒体聚焦
	
	思政科
	六个月

	
	省政府信息
	
	办公室

思政科
	一天

	
	国务院信息
	
	办公室

思政科
	一天

	信息公开
	文件通知
	
	所有科室
	六个月

	
	公告公示
	
	所有科室
	六个月

	
	党务政务公开
	文件通知
	人事科
	六个月

	
	
	中心工作
	人事科
	六个月

	
	
	制度建设
	人事科
	一年

	
	
	行风建设
	人事科
	一年

	
	
	热点难点
	人事科
	六个月

	
	政策法规
	
	督导室
	一年

	
	政务信息公开
	
	办公室
	两周

	教育服务
	招生考试
	
	招生办、自考办、基教科
	六个月

	
	基础教育
	义务教育划片和

进城务工人员

随迁子女入学
	基教科
	六个月

	
	
	基础教育综合改革
	基教科
	六个月

	
	
	解决“大班额”
	基教科
	六个月

	
	教育装备
	
	仪器站
	六个月

	
	下载专区
	
	所有科室
	六个月

	互动交流
	调查征集
	
	办公室
	六个月

	
	政务咨询
	
	办公室
	六个月

	
	枣庄市政府互动
	
	办公室
	六个月

	教育专题
	素质教育
	
	基教科
	六个月

	
	课程改革
	
	教研室
	六个月

	
	局直属学校

教师招聘
	
	人事科
	一年

	
	“两学一做”学习教育
	上级精神
	人事科
	六个月

	
	
	部署安排
	
	

	
	
	学习资料
	
	

	
	
	支部信息
	
	

	
	教育督导
	义务教育均衡发展
	督导室
	六个月

	
	
	全面改薄
	
	

	
	
	教育评价
	
	

	
	
	上级文件
	
	

	
	
	下发通知
	
	

	
	
	督导报告
	
	

	
	优秀教师事迹展播
	
	思政科
	一年

	资源应用
	国家教育资源公共服务平台
	教育部、教育厅链接
	电教馆
	一年

	
	山东基础教育资源网
	教育部、教育厅链接
	电教馆
	一年

	
	枣庄市教育资源公共服务平台
	教育部、教育厅链接
	电教馆
	一年

	
	山东省教育云服务平台
	教育部、教育厅链接
	电教馆
	一年


科室子网站内容保障

	科室
	一级栏目
	二级栏目
	更新时限

	计财科
	枣庄市学生资助管理中心

	
	首页
	
	六个月

	
	工作信息
	
	六个月

	
	高校资助
	
	六个月

	
	中职资助
	
	六个月

	
	高中资助
	
	六个月

	
	义务教育资助
	
	六个月

	
	学前教育资助
	
	六个月

	
	教育扶贫
	
	六个月

	
	资料下载
	
	六个月

	安管办
	枣庄市学校安全网

	
	安全信息
	
	六个月



	
	安全法规
	
	六个月

	
	安全教育
	
	六个月

	
	安全文化
	
	六个月

	
	安全警示
	
	六个月

	
	安全教育平台
	枣庄市学校安全教育平台连接
	六个月

	电教馆
	枣庄市教育信息化

	
	首页
	
	六个月

	
	工作信息
	
	六个月

	
	文件通知
	
	六个月

	
	政策法规
	
	一年

	
	标准规范
	
	一年

	
	优质资源
	
	六个月

	
	智慧教育
	
	六个月

	
	创客教育
	
	六个月

	
	应用创新
	
	六个月

	基教科
	枣庄市学前教育

	
	办事指南
	
	六个月

	
	政策法规
	
	一年

	
	文件公告
	
	六个月

	
	保教工作
	
	六个月

	
	教学研究
	
	六个月

	
	风采展示
	
	六个月

	
	科学育儿
	
	六个月

	计财科
	枣庄市教育局计划财务科

	
	通知公告
	
	六个月

	
	工作信息
	
	六个月

	
	经费保障
	
	六个月

	
	学校建设
	
	六个月

	
	教育统计
	
	六个月

	
	政策法规
	
	一年

	
	外埠信息
	
	六个月

	
	下载专区
	
	六个月

	思政科
	枣庄市教育局思政宣传科

	
	文件发布
	
	六个月

	
	工作信息
	
	六个月

	
	主题活动
	
	六个月

	
	教育宣传
	
	六个月

	人事科
	枣庄市教育局人事科

	
	通知公告
	
	六个月

	
	政策法规
	
	一年

	
	办事指南
	
	一年

	
	资料下载
	
	六个月

	
	教师招聘
	
	一年


附件6
全国政府网站普查评分表

	一级指标 
	二级指标 
	考察点
	扣分细则
	存在问题
	扣分

	单项否决
	站点无法访问 
	首页打不开的次数占全部监测次数的比例。 
	监测1周，每天间隔性访问20次以上，超过（含）15秒网站仍打不开的次数比例累计超过（含）5%，即单项否决。 
	 
	—

	
	网站不更新 
	首页栏目信息更新情况。
如首页仅为网站栏目导航入口，则检查所有二级页面栏目信息的更新情况。 
	监测2周，首页栏目无信息更新的，即单项否决。
（注：未注明信息发布时间的视为不更新，下同。） 
	 
	—

	
	栏目不更新 
	1.动态、要闻、通知公告、政策文件等信息长期未更新的栏目数量；
2.网站中应更新但长期未更新的栏目数量；
3.网站中的空白栏目（有栏目无内容）数量。
	1.监测时间点前2周内的动态、要闻类栏目，以及监测时间点前6个月内的通知公告、政策文件类栏目，累计超过（含）5个未更新；
2.网站中应更新但长期未更新的栏目数超过（含）10个；
3.空白栏目数量超过（含）5个。
上述情况出现任意一种，即单项否决。
	 
	—

	
	严重错误
	1.网站存在严重错别字；
2.网站存在虚假或伪造内容；
3.网站存在反动、暴力、色情等内容。
	网站出现严重错别字（例如，将党和国家领导人姓名写错）、虚假或伪造内容（例如，严重不符合实际情况的文字、图片、视频）以及反动、暴力、色情等内容的，即单项否决。
	 
	—

	
	互动回应差
	互动回应类栏目长期未回应的情况。
	监测时间点前1年内，要求对公众信件、留言及时答复处理的政务咨询类栏目（在线访谈、调查征集、举报投诉类栏目除外）中存在超过三个月未回应的现象，即单项否决。
	 
	—

	注：如果网站出现“单项否决”指标中的任意一种情形，则判定为不合格网站，不再对以下指标进行评分。如果网站未存在“单项否决”指标所描述的问题，则对以下指标进行评分，各指标累计扣分超过40分的，则同样判定为不合格网站。不合格网站应立即关停整改。

	网站可用性
	首页可用性
	首页打不开的次数占全部监测次数的比例。
	监测1周，每天间隔性访问20次以上，累计超过（含）15秒网站仍打不开的次数比例每1%扣5分（累计超过（含）5%的，直接列入单项否决）。
	 
	 

	
	链接可用性
	首页及其他页面不能正常访问的链接数量。
	1.首页上的链接（包括图片、附件、外部链接等），每发现一个打不开或错误的，扣1分；如首页仅为网站栏目导航入口，则检查所有二级页面上的链接。
2.其他页面的链接（包括图片、附件、外部链接等），每发现一个打不开或错误的，扣0.1分。
	 
	 

	信息更新情况
	首页栏目
	首页栏目信息更新数量。
如首页仅为网站栏目导航入口，则检查所有二级页面栏目信息更新情况。
	监测2周，首页栏目信息更新总量少于10条的，扣5分（2周内首页栏目信息更新总量为0的，直接列入单项否决）。
	 
	 

	
	基本信息
	1.基本信息更新是否及时；
2.基本信息内容是否准确。
	1.监测时间点前2周内，动态、要闻类信息，每发现1个栏目未更新的，扣3分；
2.监测时间点前6个月内，通知公告、政策文件类信息，每发现1个栏目未更新的，扣4分；
3.监测时间点前1年内，人事、规划计划类信息，每发现1个栏目未更新的，扣5分；
4.机构设置及职能、动态、要闻、通知公告、政策文件、规划计划、人事等信息不准确的，每发现1次扣1分。
	 
	 

	互动回应情况
	政务咨询类栏目
	1.渠道建设情况；
2.栏目使用情况。
	1.未开设栏目的，扣5分；
2.开设了栏目，但监测时间点前1年内栏目中无任何有效信件、留言的，扣5分。
	 
	 

	
	调查征集类栏目
	1.渠道建设情况；
2.调查征集活动开展情况。
	1.未开设栏目的，扣5分；
2.开设了栏目，但栏目不可用或监测时间点前1年内未开展调查征集活动的，扣5分；
3.开设了栏目且监测时间点前1年内开展了调查征集活动，但开展次数较少的（地方政府及国务院各部门门户网站少于6次，其他政府网站少于3次），扣3分。
	 
	 

	
	互动访谈类栏目
	互动访谈开展情况。
	1.开设了栏目，但栏目不可用或监测时间点前1年内未开展互动访谈活动的，扣5分；
2.开设了栏目且监测时间点前1年内开展了互动访谈活动，但开展次数较少的（地方政府及国务院各部门门户网站少于6次，其他政府网站少于3次），扣3分。
	 
	 

	服务实用情况
	办事指南
	办事指南要素的完整性、准确性。
	1.办事指南要素类别缺失的（要素类别包括事项名称、设定依据、申请条件、办理材料、办理地点、办理时间、联系电话、办理流程等），每发现一类扣2分；
2.办事指南要素内容不准确的，每发现一项扣1分。
	 
	  

	
	附件下载
	所需的办事表格、文件附件等资料能否正常下载。
	1.办事指南中提及的表格和附件未提供下载的，每发现一次扣1分；
2.办事表格、文件附件等无法下载的，每发现一次扣1分。
	 
	 

	
	在线系统
	在线申报和查询系统能否正常访问。
	在线申报或查询系统不能访问的，每发现一个扣3分。
	 
	 


注：监测时间点前××（时间）内，是指自监测日期前倒退××（时间）至监测时间点的时期。例如，监测时间点为3月1日，“监测时间点前2个月内”，是指1月1日至3月1日。
  公开选项：主动公开

  枣庄市教育局办公室               　     2018年5月17日印发
市直各学校、局机关各科室、局属事业单位网站信息员拟稿








市直各学校、局机关各科室、局属事业单位网站信息员填写《枣庄市教育局信息发布审查表》








市直各学校、局机关各科室、事业单位负责人提出保密审查意见，报业务分管领导审签








经审查，同意发布的信息，由市直各学校、局机关各科室、局属事业单位信息员发布信息至局主网站，网站信息员报送《枣庄市教育局信息发布审查表》至局办公室








局办公室网站管理员根据《枣庄市教育局信息发布审查表》，审核网站后台信息










