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为确保 2018 年底前高质量完成“全面改薄”任务，进一步

加强“全面改薄”项目档案建设，市改薄办于 1 月 30 日在滕州

市龙泉街道滕东中学、南沙河镇冯庄小学召开了全市“全面改薄”

项目学校校舍档案建设现场会。会上要求各区认真落实会议精

神，结合各区工作实际有效推广滕州市校舍档案建设经验。本期

专题刊发各区推广落实滕州市校舍档案建设经验情况。

薛城区：2 月 1 日，由袁超副局长向局办公会汇报了现场会

会议精神，并结合该区情况制定下发了《关于做好迎接“全面改

薄”国家审计工作有关要求的通知》（薛教财〔2018〕17 号）。

通知要求各项目学校按照《山东省中小学校舍档案管理暂行办

法》中的归档范围多方收集建设工程文件，在项目竣工后，根据

《关于统一设置全面改善贫困地区义务教育薄弱学校基本办学

条件校舍建设项目永久性标识牌的通知》（全国改薄办函〔2017〕
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1 号）文件要求，及时设置永久性标识牌。对设备购置类，要做

好固定资产验收单、固定资产入库单等资料的整理工作。计划 3

月、9 月对部分学校的校舍档案建设情况进行抽查。

山亭区：山亭区教育局 2017 年 12 月底印发了《关于进一步

加强中小学校舍类建设项目管理的意见》（山教发〔2017〕91

号），从严把规划设计关、严格项目招投标程序、严格项目管理、

严格过程监管、严格跟踪审计、严格工程档案管理、严格工程款

的支付、加强监督检查等八个方面对加强校舍建设类项目管理提

出了明确要求；2 月 5 日召开了镇街教委、中学和区直学校主要

负责人会议，传达了全市“全面改薄”项目学校校舍档案建设现

场会会议精神，安排部署了中小学“全面改薄”项目学校档案建

设有关工作，从如何收集工程建设档案材料、如何立卷、图纸如

何折叠、档案材料如何装订、如何填写档案封皮和档案盒封面等

方面对档案建设进行培训；2 月 6 日至 3 月 18 日，“全面改薄”

项目学校集中收集、整理、装订、装盒校舍档案；3 月 19 日至 4

月 15 日，区教育局成立检查组，对校舍建设类项目档案建设情

况进行检查，适时举办全区中小学校舍建设项目档案建设现场

会；4 月底全面完成“全面改薄”项目学校校舍档案建设，并进

行总结评比。

市中区：一是及时向局领导汇报会议召开情况和会议精神，

简要介绍了学到的经验和先进做法，局领导高度重视，2 月 2 日，

张铁军局长主持召开由分管局长、改薄办、计财股等股室负责人

参加的办公专题会议，研究市局会议精神贯彻落实措施。会上，
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分管副局长介绍了全市“全面改薄”项目学校校舍建设档案建设

现场会的有关情况，与会同志充分发表了意见和建议并研究了落

实措施，同意召开全区改薄项目校舍档案建设专题会议，传达贯

彻会议精神，安排部署档案建设工作，尽快把会议精神落到实处。

三是召开全区改薄项目学校档案建设专题会议，安排部署改薄项

目档案建设工作。2 月 6 日，分管副局长召集各镇街教委办主任、

各学校改薄工作负责人，召开了“市中区‘全面改薄’项目学校

档案建设专题会议”。会上，传达学习了改薄工作方面的文件，

介绍了全市“全面改薄”项目学校校舍档案建设现场会的有关情

况。区改薄办具体负责同志对负责档案建设人员进行了业务培

训，对如何做好改薄项目档案建设提出了具体的要求：各项目学

校采用统一规范档案盒、档案盒标签，内置档案目录、总卷中要

具有项目简介，要体现改薄项目建设的必要性，要有改薄项目实

施前、后照片对比等。建设类项目按照时间线进行档案整理，主

要包括施工图纸的折叠整理、四证一书、施工前期准备材料、施

工过程材料、施工竣工验收材料、资金拨付材料。采购类项目按

照采购类别分类按年度整理。例如某校采购电脑、课桌等设备分

批次采购，要根据改薄采购分类名目列出总量和每批次该类采购

目录详单，按详单顺序附记账凭证和发票复印件（注明原件保存

处，入固定资产账及实物存放处以备核查）等。分管副局长要求

各镇街、各学校一定要高度重视，按照会议要求，做好改薄项目

校舍档案建设工作，为迎接国家和省、市改薄办检查、考核和审

计，做好资料上的准备。最后，分管副局长还就做好下一步工作



- 4 -

进行了安排部署：一是各相关单位要认真学习标准，制定落实计

划；二是开学后要认真组织各项目学校在符合标准的基础上创建

特色档案；三是区改薄办要会同各镇街改薄负责人交换进行档案

建设检查、反馈整改；四是由区教育局分管领导牵头，会同督导

室、计财股、基教股、改薄办等相关科室对重点项目进行督查、

反馈整改。

峄城区：一是做好会议精神的汇报。1 月 31 日，参会人员分

别向分管副局长和局长汇报了会议精神和下一步打算。两位局长

都提出了明确指示，严格按照市改薄办要求，借鉴滕州市经验，

结合该区实际尽快拿出实施方案以便做好落实。二是借鉴滕州经

验，工作方案初步形成。2 月底前成立峄城区“全面改薄”项目

档案建设工作领导小组、制定《峄城区“全面改薄”项目学校校

舍档案建设工作实施方案》、对该区 2014-2018 年度“全面改薄”

调整后未完工建设项目进行摸排，弄清未完工原因，以便有针对

性开展工作，确保 2018 年全面完成“全面改薄”任务；3 月上旬

召开全区“全面改薄”项目学校校舍档案建设动员会及培训会，

传达全市改薄办 1 月 30 日会议精神和峄城区“全面改薄”项目

学校校舍档案建设工作实施方案，针对档案整理进行技术方面的

培训；3 月中旬至 4 月上旬各项目学校开展工作，区改薄办做好

跟踪检查指导；4 月中下旬区改薄办对各项目学校校舍档案工作

进行验收。

台儿庄区：1 月 31 日，参会人员首先向分管副局长和局长作

了汇报，两位局长也做了具体指示，要求认真梳理经验、及时向
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有关学校传达会议精神，切实做好具体工作。参会人员梳理了会

议内容、形成了工作要求、整理档案目录等材料，2 月 7 日，区

教育局督导室组织召开了全区各镇(街)、所有项目学校负责同志

参加的工作会议，会上，介绍了滕州经验，并对档案整理的具体

要求进行介绍，共同研究探讨如何开展档案整理工作，随后，各

镇街、学校立即开展相关档案整理工作，按照教育部、财政部“关

于进一步加强全面改善贫困地区义务教育薄弱学校基本办学条

件中期有关工作的通知”（教督〔2017〕9 号）要求校舍建设竣

工项目要设置永久性“标识牌”，同时加强项目完成后的学校资

产管理。工作计划安排如下：

1.3 月 10 日前各校查找有关资料，汇总；区教育局整理区级

需要下发的资料。

2.3 月 20 日前，各校整理相关档案资料，形成初步档案。

3.3 月 30 日前，各校上报档案资料，区教育局初查并提出整

改建议。

4.4 月 15 日前各校根据整改建议，进一步整理档案资料。

5.4 月 20 日前各校将档案资料，送区教育局终审。

6.4 月底召开会议总结各镇街、学校落实情况。

枣庄市“全面改薄”办公室

2018 年 2 月 28 日


