	枣庄市教育科学研究院业务范围清单

	事业单位名称：枣庄市教育科学研究院                                                                                           
举办单位或代管部门名称：枣庄市教育局                                                                          填报日期：2020年6月17日

	宗旨和业务范围
	中小学、职业教育、特殊教育、幼儿园教育教学研究、课程与教学业务指导与服务，教育教学质量监测与评价，教育科学研究、指导与服务，教育信息化研究、指导与实施，教师专业发展研究、业务培训、考核，服务教育决策与教育改革，承办市教育局交办的其他工作。

	序号
	事项
	子事项
	主要内容
	实施依据
	工作标准
	承办科室及协办科室名称、地址、联系方式
	工作流程
	实施期限

	1
	教学研究
	无
	开展教育教学理论、课程建设、课程实施、教学策略的研究。参与并指导学校的教学研究工作。
	[bookmark: _GoBack]山东省教育厅关于印发《山东省基础教育教研工作基本规范（试行）》的通知（鲁教基字〔2009〕19号）
	《教育部关于加强和改进新时代基础教育教研工作的意见》（教基〔2019〕14号）《山东省教育厅关于加强新时代基础教育教研工作的实施意见》（鲁教基发〔2020〕1号）
	高中教育研究室、义务教育和学前教育研究室、职业教育研究室、教育信息研究中心（枣庄市光明大道3285号，8688258）
	确定研究问题—开展教学研究
	长期

	2
	课程与教学管理
	无
	指导全市高中课程改革的实施和课程方案的落实；指导落实国家课堂标准，对基础教育、职业教育、特殊教育、学前教育课程设置与实施、教学活动安排、教学评价、教材教辅开发与使用、考试评价、教学研究等业务工作进行管理。制定教学常规管理制度和教学工作计划，并督促检查学校贯彻落实。组织开展课程实施水平评估、教育评估、质量监测以及教学质量、教学成果的评选和职责范围内的教学评优活动，规范业务范围内的各种考试、竞赛活动。
	山东省教育厅关于印发《山东省基础教育教研工作基本规范（试行）》的通知（鲁教基字〔2009〕19号）
	《教育部关于加强和改进新时代基础教育教研工作的意见》（教基〔2019〕14号）《山东省教育厅关于加强新时代基础教育教研工作的实施意见》（鲁教基发〔2020〕1号）
	高中教育研究室、义务教育和学前教育研究室、职业教育研究室（枣庄市光明大道3285号，8688270）
	确定方案—开展活动—公示—公布结果
	长期

	3
	课程资源开发建设
	无
	开展教材对比研究，指导学校选用教学用书，组织开发地方教材，指导校本课程的开发、实施，研究开发各类教育教学资源。
	山东省教育厅关于印发《山东省基础教育教研工作基本规范（试行）》的通知（鲁教基字〔2009〕19号）
	《教育部关于加强和改进新时代基础教育教研工作的意见》（教基〔2019〕14号）《山东省教育厅关于加强新时代基础教育教研工作的实施意见》（鲁教基发〔2020〕1号）
	高中教育研究室、义务教育和学前教育研究室、职业教育研究室、教育信息研究中心（枣庄市光明大道3285号，8688258）
	确定开发项目—组织开发—试用—推广
	长期

	4
	实验与经验推广
	无
	组织指导课程实验、教材实验和教法实验。发现和配置教改典型，总结推广教学、教改经验，促进教育教研成果的应用，推动教育教学理论成果的转化和先进的教育教学经验的推广，提高教师教学水平和课程实施能力。
	山东省教育厅关于印发《山东省基础教育教研工作基本规范（试行）》的通知（鲁教基字〔2009〕19号）
	《教育部关于加强和改进新时代基础教育教研工作的意见》（教基〔2019〕14号）《山东省教育厅关于加强新时代基础教育教研工作的实施意见》（鲁教基发〔2020〕1号）
	高中教育研究室、义务教育和学前教育研究室、职业教育研究室、教育信息研究中心（枣庄市光明大道3285号，8688270）
	教学实践—总结凝练成果—推广应用
	长期

	5
	教学指导与教学服务
	无
	通过教学视导、调研、专题研讨、教材培训研讨、网络教研等多种途径，为学校服务，为教师服务，为学生服务。深入学校，指导和调研教学管理、教学实施和教学改革，检查、督促学校落实教学常规，为学校提出加强与改进学科教学工作的意见，提高教学管理和教学效能。
	山东省教育厅关于印发《山东省基础教育教研工作基本规范（试行）》的通知（鲁教基字〔2009〕19号）
	《教育部关于加强和改进新时代基础教育教研工作的意见》（教基〔2019〕14号）《山东省教育厅关于加强新时代基础教育教研工作的实施意见》（鲁教基发〔2020〕1号）
	高中教育研究室、义务教育和学前教育研究室、职业教育研究室、教育信息研究中心（枣庄市光明大道3285号，8688270）
	确定工作方案—开展活动—反馈意见
	长期

	6
	指导教师专业发展
	无
	组织教师培训，指导教师提高专业能力和教育教学水平；通过教学研讨、学科基地建设、教学沙龙、青年教师研修、同课异构、课堂教学竞赛等多种平台，开展相关活动，评选教学能手、名师、名校长等，逐步形成专业成长的序列化体系，促进教师专业的持续发展，缩小教师个体间教学水平的差异。促进教育公平和教学质量的提升。
	山东省教育厅《山东省基础教育教研工作基本规范（试行）》的通知（鲁教基字〔2009〕19号）
	《教育部关于加强和改进新时代基础教育教研工作的意见》（教基〔2019〕14号）《山东省教育厅关于加强新时代基础教育教研工作的实施意见》（鲁教基发〔2020〕1号）
	教师发展研究中心、高中教育研究室、义务教育和学前教育研究室、职业教育研究室、教育信息研究中心（枣庄市光明大道3285号，8688288）
	确定工作方案—开展活动—验收达标
	长期

	7
	教育科学研究
	无
	组织省、市级教育科学规划课题等的管理。规范、指导学前教育、基础教育、特殊教育、职业教育的教育、教学、管理等方面的课题研究。
	山东省教育科学研究院关于印发《山东省教育科学规划课暂行题管理办法》鲁教规办[2015]4号
	山东省教育科学研究院关于印发《山东省教育科学规划课暂行题管理办法》鲁教规办[2015]4号
	教师发展研究中心
（枣庄市光明大道3285号，8688290，3188169）
	确定研究项目—开展研究—总结提炼研究成果
	长期

	8
	教育科研成果推广
	无
	组织开展教育科研成果评选，促进教育教研成果的应用，推动教育教学理论成果的转化和先进的教育教学经验的推广。
	教育部办公厅关于开展全国教育科学研究优秀成果评选奖励活动的通知和山东省教育科学研究优秀成果评选奖励办法
	《教育部关于加强和改进新时代基础教育教研工作的意见》（教基〔2019〕14号）《山东省教育厅关于加强新时代基础教育教研工作的实施意见》（鲁教基发〔2020〕1号）
	教师发展研究中心
（枣庄市光明大道3285号，8688290，3188169）
	总结提炼研究成果—检验成果成效—推广应用
	长期

	10
	全市教育系统信息化建设的规划、标准、目标的制定
	无
	研究起草制定全市教育系统信息化建设的规划、标准、目标
	《教育信息化十年发展规划（2011-2020年）》《教育信息化“十三五”规划》
	《枣庄市中长期教育改革和发展规划纲要（2011—2020年）》
	教育信息研究中心
(枣庄市光明大道3285号，3321385)
	调研—确立目标—确定标准—规划设计
	长期

	11
	电教教材征订
	无
	指导区（市）教育局组织学校征订电教教材
	《山东省教育厅关于做好中小学电教软件管理有关工作的通知》（鲁教基字〔2007〕7号）
《山东省教育厅关于做好中小学电教软件发行使用工作的通知》（鲁教基字〔2015〕20号）
	电教教材征订管理规定
	教育信息研究中心
(枣庄市光明大道3285号，3321385)
	调研—指导
	长期

	12
	枣庄教育城域网规划、建设与管理
	无
	指导规划、建设枣庄教育城域网，并确保稳定、高效、安全运行，统筹全市中小学校园网络信息安全管理工作。
	市委办公室 市政府办公室 关于推进基础教育综合改革的实施意见（2015年9月23日），枣庄市教育局关于深入推进教育信息化工作的通知（枣教发〔2016〕22号）
	《枣庄市中长期教育改革和发展规划纲要（2011—2020年）》
	教育信息研究中心
(枣庄市光明大道3285号，3321385)
	调研—确立目标—规划—建设
	长期

	13
	教育云平台建设与管理
	无
	组织全市教育云服务平台建设与管理工作，参与数据中心建设、运行和维护，整合、配置各类本土教育教学资源，组织建设市级教育教学资源库，指导开发教育信息化数字课程资源，实现全市教学资源的共建共享。
	《教育信息化十年发展规划（2011-2020年）》
《教育信息化“十三五”规划》
	《枣庄市中长期教育改革和发展规划纲要（2011—2020年）》
	教育信息研究中心
(枣庄市光明大道3285号，3321385)
	调研—确定目标—组织建设—应用推广
	长期

	14
	教师资格面试
	无
	组织全市幼儿园、小学、中学、中职教师系列报考教师资格笔试合格的人员进行教师资格证书的面试工作。
	教育部2013年8月15日下发的教师〔2013〕9号文件：关于印发《中小学教师资格考试暂行办法》《中小学教师资格定期注册暂行办法》的通知
	教育部关于印发《中小学教师资格考试暂行办法》《中小学教师资格定期注册暂行办法》的通知
	教师发展研究中心
（枣庄市光明大道3285号，8688290，3188169）
	报名审核—编排考场
—组织考试—上报成绩—成绩公布—接受咨询和成绩复核
	长期
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