莱城区农村中小学现代远程教育工程档案材料目录
 
一、区级档案材料目录
1、国家、省、市有关文件；
2、区级有关文件、规划、机构建设情况(领导机构等)；
 3、上级拨付资金及自筹资金等配套资金使用情况报告，使用规范，履行合同；
4、为设备供应公司分期付款凭证；
 5、农远工程采购合同(与中标企业签定的采购合同)；
6、设备到货、交接原始凭证；
7、农村中小学现代远程教育工程设备签收单；

8、农村中小学现代远程教育工程实施责任书；
9、农村中小学现代远程教育工程施工进度统计表；
10、农村中小学现代远程教育工程实施记录表；
11、农村中小学现代远程教育工程终端接收站点设备统计表；
12、项目学校验收申请表；
13、《项目学校验收表》(省验收文件附件3、4、5)；
14、区级验收报告；
 15、外地学习资料及各级培训资料（省、市、区）；
 16、前期调查摸底材料；
17、区级会议资料；
18、农村中小学现代远程教育工程项目学校统计表(省验收文件附件1)；
19、区级工作总结；
20、其它与农远工程工作有关的档案资料。
 
二、项目学校档案材料目录
硬件要求

1、农远工程设备按配备标准（模式一、模式二、模式三）不能有缺项，任何设备不能挪用，如打印机等。
2、保证所有设备都能正常运行，电视机正常收视，资源正常下载。
材料档案要求：

1、市、区级有关文件；
2、学校领导机构、管理机构、教研机构及明确的工作制度、工作程序、工作方式；
3、远程教育管理制度(上墙，并在档案盒存档)；
4、 莱芜市农村党员远程教育设备移交学校交接表；
5、 莱芜市农村中小学现代远程教育工程设备签收单

6、 莱芜市农村中小学现代远程教育工程实施责任书；
7、 莱芜市农村中小学现代远程教育工程施工进度统计表；
8、莱芜市农村中小学现代远程教育工程实施记录表；
9、莱芜市农村中小学现代远程教育工程终端接收站点设备统计表；
10、莱芜市农村中小学现代远程教育工程阶段验收表；
11、项目学校区级验收表(省验收文件附件3、4、5)；
12、设备的使用说明书及相关资料；
13、集成商集成安装设备照片；
14、学校农远工程工作总结报告；
15、参加各级培训材料及自行组织培训资料(校本培训)；
16、教学资源应用方面：定时填写好以下表格，制度管理/农村中小学现代远程教育规章制度及设备维护使用登记表下载；在下表中体现每周用于教学的时间不少于20学时)：
农村中小学现代远程教育工程设备维护情况登记册
电视节目、教学资源接收登记表
资源应用与教学情况登记册
教研课题活动情况登记册
教师成长记录袋
光盘播放室使用情况记录簿
卫星收视室使用情况记录簿
计算机教室使用情况记录簿
多媒体教室使用情况记录簿
资源使用情况记录表
17、与党员远程教育共享学校，体现较好地为当地农村精神文明建设、党员干部教育和农民技术培训等提供支持的资料。如：农村党员干部定期收看节目安排表，节目记录表，笔记等资料。
18、设备日常运转所需资金能够保证的有关资料；
19、其它与农远工程工作有关的资料档案。
20按15准备好参加各级培训的相关资料及校本培训资料（含培训通知、培训内容、培训效果等资料）。
21、保证模式二、模式三项目学校在中央电教馆注册成功，资源下载正常。
22、按关于加强全市农村中小学现代远程教育工程安全管理工作的通知，搞好农远工程安全管理工作。
