附件1: 

枣庄市2015年初中学业信息技术考试

考前工作安排
1．考前报名

枣庄市2015年初中学业信息技术考试报名由基教科全面负责，各考区考生信息库由市教育局基教科统一提供，信息技术考试考场编排由各区（市）电教站负责，考生文化课准考证作信息技术准考证用。
2．考试前一周

（1）各考区召开考点负责人会议，明确考试任务和工作要求，并对所有参与考务人员进行培训。对系统管理员须单独再培训，系统管理员必须全面掌握和熟练使用《枣庄市初中信息技术学业考试系统》考点服务器和客户端软件。

（2）各考区电教站负责打印“枣庄市2015年初中学业信息技术考试通知单”、“考场编排表”及“考生签到表”并下发，考生“枣庄市2015年初中学业信息技术考试通知单”可由基教科（股）通过发放文化课准考证的渠道向考生发放。
（3）上报考点日程安排。

3.考点考试前一天

（1）考点要严格按照《枣庄市2015年初中学业信息技术考试形式及环境要求》（附件3）中的软硬件环境及技术要求布置好考场，整理好机房，并进行全面测试，确保完全符合考场有关要求。考点门口悬挂“枣庄市2015年初中学业信息技术学业考试×××考点”的横幅，插彩旗，设立宣传栏，宣传栏的标题为“枣庄市2015年初中学业信息技术考试宣传栏”，张贴内容为《考生守则》、《关于对违纪作弊考生的处理规定》、《监考守则》、考试时间和考点考场平面图，同时设立举报箱，公布举报电话。

（2）区（市）系统管理员从考区主考领取考点考试光盘到所派驻考点，在考点主考的监督下，删除原练习系统后安装光盘中的考点服务器系统、考点客户端系统、测试帐号和测试数据包。按规定要求整理机器，安装正式考试系统，逐台机器测试，确保无误后安装测试题，然后抽取所有考试站抽题测试，并交卷，确认本考场是否可以顺利地进行考试，如无问题，然后清除测试数据，用封条密封机房。详细操作请参阅光盘中的《考点服务器操作手册》、《考点客户端操作手册》、《数据库引擎操作手册》。

（3）各考点主考教师从区（市）中心获得正式考试数据包（包括.xut文件、.scm文件和.psb文件）。

4．考试当天开考前一小时

各考点从区（市）中心获得正式考试的密码，将试题包、配置文件和本考点的psb名单文件导入到正式考试软件，准备开启考试。

5、考试期间设立考试中心

在考试期间，市教育局设立2015年初中学业信息技术考试考试中心，考试中心通过网站发布有关考试重要信息，考点在每日上午和下午开考前必须浏览，及时了解考试动态。网址：http://djg.zzjyw.cn/c12.aspx；技术支持电话：3188169；邮箱：ZZSLL715@126.com；联系人：孙丽丽。

附件2：
枣庄市2015年初中学业信息技术考试

组织实施要求

1．考试基本流程

（1）考生按信息技术学业考试通知单上的时间提前半小时进入候考室，由候考室监考员组织考生在该场考生签到表上规定的位置签字，然后组织考生抽取上机考试顺序号。此时对考生本人、文化课准考证、枣庄市2015年初中学业信息技术考试通知单进行“三对照”，然后等待进入考场考试。

（2）考生持枣庄市2015年初中学业信息技术考试通知单进入考场，到自己抽取的相应机器上进行考试。考生用信息技术考试通知单上的准考证号和验证码登录，登考试系统后、考试答题前，监考员再次对考生本人、信息技术考试通知单和机器上考生输入的信息技术准考证号进行“三对照”，核对无误后考生方可进行考试。同时收回考生的抽签号，送回候考室供下场考生抽签用。监考员还要填写考场记录和缺考统计表。

（3）考生交卷后到休息室休息，待该场考生全部考试结束，成绩回收无误，方可离开。

候考室、考试机房、休息室原则上应是单行线。

2．严格程序，确保安全

严格按照考试工作流程执行。考场记录填写必须及时、详细、真实，任何人不得改动，考后由各考区收齐保存。各类考试工作人员既要互相配合，又要明确职责，特别是考场内的监考员和系统管理员更要各司其责，系统管理员负责考试系统维护，监考员的主要职责是监督考风考纪。

3．严肃考纪，确保质量

对违纪作弊学生要按照《关于对违纪作弊考生的处理规定》严肃处理，对利用职权袒护、支持、携同考生作弊或以其它形式营私舞弊者，由教育行政部门从严处理并在全市予以通报。特别是本校考生在本校考试的考点，要切实做好考生的思想工作，考出真实水平。正常考试期间，除考务组委派的非本校系统管理员外，其他信息技术任课教师与本校教师严禁进入考场。本校系统管理员在考试机房出现硬件故障时，经主考同意方可进考场排除故障，违反者按违纪处理并在全市予以通报。

4．严格控制考生重考

考试系统出现问题后尽量用其他方式解决，万不得已才能让考生重考。重考考生要详细填写《考场记录单》和《重考考生审批汇总表》。

5．及时整理数据，确保准确无误

（1）每场考试结束后及时备份数据。每个考点考试结束，首先认真整理考试数据，特别是有两个以上机房的考点要特别注意，千万不能遗漏考试数据。汇总《缺考考生汇总表》，核对考生数据和实考考生人数是否相符，如果不符及时查找原因。把该考点核对无误后的考试数据（包含扩展名是zsr、zrc、tan的三个文件）用光盘一式二份装入密封袋，并详细填写密封袋封面的有关内容。然后收集整理考场记录、保密协议等所有考务材料。

（2）考试机房所有机器数据保存至2015年高中招生工作结束。

6.考试结束后上交的材料

（1）各考点一式二份的成绩数据（包含扩展名是zsr、zrc、tan的三个文件）光盘。

（2）以考区为单位汇总各考点缺考考生名单，要求电子版和书面材料各一份。
（3）各考区考试总结，写明应考人数、实考人数和缺考人数、考试存在问题及建议等。

上述材料以考区为单位于该考区全部考试结束后三个工作日内报送市电教馆。

其他材料，如考区的考试光盘、各考点考场记录、各考点保密协议书（考点负责人、系统管理员各一份）、各考区重考考生汇总表等由区（市）电教站保存。
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枣庄市2015年初中信息技术学业考试

形式及环境要求

1.题型和分值

选择题--（20分）；汉字录入题--（20分）；操作题--（20分）；综合题——Word2003、Excel2003、PowerPoint2003、Frontpage2003和IE浏览器任选其中两个操作（各20分）。

2、考试形式及环境要求

考试采用局域网环境下的上机操作形式，考生登陆系统服务器，随机选题生成考试答卷，计算机自动阅卷，考试环境为计算机网络教室，网络要求100M交换到桌面。

计算机基本配置要求：CPU主频 赛扬2.0GHz以上，内存1G以上，显示分辨率1024*768以上；软件：Windows-XP SP3操作系统，Microsoft Office-2003 SP3。

考点服务器软件：中文Windows XP,打SP3补丁或Windows 2003 Server,打SP2补丁。

考生工作站软件:操作系统建议使用中文Windows XP，打SP3补丁；安装中文Office2003（要求完全安装）、IE6.0或IE8.0（考试系统不支持其他版本的IE）。

其它要求

（1）考场具有视频监控系统，考点监控情况能够实时传送到市考试中心。
（2）配电负荷满足计算机、网络设备及空调的用电需求。

（3）考试期间关闭C盘还原卡。

（4）显示文件的扩展名。

（5）为每一台考生工作站添加一个打印机，满足考生进行页面设置类操作。

（6）将Word、PowerPoint、Excel的纸型设置成系统默认。

（7）考场要有一台考点服务器和若干台考点客户端机器，每个考场要求是一个独立的10/100MB局域网。考点服务器和考点客户端机器均连接在该局域网络中，网络必须使用TCP/IP协议进行连接。

（8）中断考场与外网的连接。

（9）每场考试结束后，系统管理员要将未按时参加考试的考生设置为缺考。

（10）操作系统：重做系统，只安装考试必需的软件。确保系统安全无毒。
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枣庄市2015年初中信息技术学业考试

考场设置及考务人员工作要点

	日期
	时间及项目
	工作要点

	5月11—

29日
	7:00～7：30
	获取考试启动口令、启动考试系统进入准备状态

	
	7:30～8：00
	全体考务人员进入考试工作状态，在考试准备室进行首场考试签名、宣读考生守则、检查考生身份等，7：40考生列队进入考场。

	
	8:00～8:30
	第1场
	考生在指定考场参加考试，否则为无效考试。

开始考试时间到，由考点技术人员在服务器上发出开始考试指令，由监考教师通知考生，点击“进入考试”按钮，进入考试状态（考点服务器配置较低或者压力过大的考场请考生开考时分批登录以分散服务器压力）；考试结束时间到，软件强制自动交卷。

每场考试结束考点技术人员要确保参加考试的考生全部交卷，对个别没有交卷的考生马上进行技术处理 。

每场考试结束后都将考试结果导出一次并服务器和备用服务器上各保留一份，防止服务器考试过程中意外情况丢失考试结果。

每场考试中因设备意外造成的补考的考生待考试结束后统一组织补考。

监考教师要特别注意查验考场是否脱离外网、考生身份、试卷号、考生是否独立答卷、是否交卷等。

考试结束后考试数据上传至区（市）考务中心。

各考点监考教师要认真填写《考场编排表》及《考生签到表》并上报各考区（市）考务中心。

考点结束考试后，将考点服务器中的“枣庄市2015年初中信息技术学业考试数据包”彻底删除，不得保留。

	
	8:50～9:20
	第2场
	

	
	9:40～10:10
	第3场
	

	
	10:30～11:00
	第4场
	

	
	11：20～11:50
	第5场
	

	
	14：00～14:30
	第6场
	

	
	14：50～15:20
	第7场
	

	
	15：40～16:10
	第8场
	

	
	16：30～17:00
	第9场
	

	
	17：20～17:50
	第10场
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枣庄市2015年初中信息技术学业考试

主考备忘

1.健全考点考试组织机构，成立考点管理小组，考务、宣传、后勤、保卫等工作任务明确、责任到人。考点各类考试工作人员进入工作场所都要佩带相应的工作证件。

2．考点大门上方悬挂“枣庄市2015年初中信息技术学业考试×××考点”横幅，考点内竖插彩旗。距考场5米设置禁区警戒线，摆放禁区标牌，且有专人看护。

3．考点宣传栏内要有以下内容：《考生守则》、《关于违纪作弊考生的处理规定》、《监考守则》、《考场分布图》、举报箱和举报电话等。

4．考点门卫要严禁无证人员进入考点，上级领导巡视考点要有区（市）考试领导小组或电教站批准，所乘车辆也应按规定停放。

5．所有监考人员、系统管理员工作期间禁止携带手机，必需携带的，一律调至振动状态。

6．考试期间，禁止任何人以任何理由将上机试题拷贝或传输至考场外，一定确保考场（机房）和上机试题的安全保密。

7．《考场记录单》、《缺考考生汇总表》内容不得涂改，记录违纪作弊情节的记录单要由主考签字认定。《重考考生审批汇总表》的记录要由主考签字认定。

8．考点要搞好环境卫生，为考生提供整洁、舒适的考试环境，每场考试结束后，后勤组要及时打扫校院、走廊和厕所的卫生。

9．考前要落实市电教馆关于对考试机房的有关要求，督促系统管理员仔细检查服务器和每台考试机的运行状况，确保考试顺利进行。

10．要建立信息反馈的主渠道。考试过程中，出现与考试有关问题应及时向主考反映，由主考向区（市）电教站汇报，并请示市电教馆处理，问题内容不得向外宣传。

11．考点每半天考试结束后都要密封机房，考试开始前由区（市）系统管理员和考点主考一同开启封条。

12．做好安全保密工作，加强各类工作人员的保密意识。

